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KẾ HOẠCH THỰC HIỆN

Tuyển dụng viên chức làm việc tại Liên hiệp các tổ chức hữu nghị Hà Nội

Căn cứ Quyết định số 4466/QĐ-UBND ngày 26 tháng 9 năm 2011 của Ủy ban nhân dân thành phố Hà Nội về việc phê duyệt Kế hoạch tuyển dụng viên chức làm việc tại Liên hiệp các tổ chức hữu nghị thành phố Hà Nội.


Căn cứ công văn số 684/SNV-ĐTBD&QLCBCC ngày 21/5/2011 của Sở Nội vụ thành phố Hà Nội về việc hướng dẫn công tác tuyển dụng viên chức và tuyển lao động hợp đồng theo Nghị định số 68 tại các đơn vị sự nghiệp.


Liên hiệp các tổ chức hữu nghị Hà Nội lập Kế hoạch thực hiện tuyển dụng viên chức làm việc tại Liên hiệp các tổ chức hữu nghị Hà Nội năm 2011 như sau:

	TT
	Thời gian
	Công việc
	Đơn vị thực hiện
	Địa điểm

	1
	Từ 20/10/2011
	Thông báo việc thi tuyển viên chức
	Liên hiệp các tổ chức hữu nghị H.N
	Đăng báo Lao động Thủ đô (03 số hàng ngày liên tiếp) và trên website của Liên hiệp

	2
	Từ 27/10/2011 đến 10/11/2011
	Tiếp nhận, kiểm tra hồ sơ dự tuyển. Thành lập các Ban giúp việc
	Liên hiệp các tổ chức hữu nghị Hà Nội
	Liên hiệp các tổ chức hữu nghị Hà Nội

	3
	Từ 12/11/2011 đến 20/11/2011
	Hướng dẫn ôn tập cho thí sinh
	Liên hiệp các tổ chức hữu nghị Hà Nội
	Liên hiệp các tổ chức hữu nghị Hà Nội

	4
	Từ 21/11/2011 đến 22/11/2011
	Tổ chức làm đề và hợp đồng ra đề thi
	Ban đề thi
	Liên hiệp các tổ chức hữu nghị Hà Nội

	5
	Từ 23/11/2011 đến 26/11/2011
	Chuẩn bị thi tuyển:

- Danh sách thí sinh dự thi

- Danh sách ký nộp bài theo số BD

- Quy chế thi tuyển

- Nội quy thi

- Chuẩn bị phòng thi, đề thi, giấy thi, các biên bản và văn phòng phẩm khác phục vụ cho thi…

- Kinh phí coi thi, chấm thi
	Ban Giám sát, Thư ký hội đồng, Ban coi thi, Ban chấm thi,
	Liên hiệp các tổ chức hữu nghị Hà Nội

	6
	Từ 28/11/2011
	Tổ chức thi tuyển (thi viết, thi vấn đáp vàn chấm thi )
	Ban Giám sát, Ban coi thi, Ban chấm thi.
	Liên hiệp các tổ chức hữu nghị Hà Nội

	7
	Từ 05/12/2011
	Họp hội đồng tuyển dụng thông qua kết quả thi tuyển
	Hội đồng tuyển dụng
	Liên hiệp các tổ chức hữu nghị Hà Nội

	TT
	Thời gian
	Công việc
	Đơn vị thực hiện
	Địa điểm

	8
	Từ 06/12/2011
	Công bố kết quả thi tuyển
	Hội đồng tuyển dụng
	Liên hiệp các tổ chức hữu nghị H N

	9
	Từ 9/12/2011 đến 19/12/2011
	Nhận đơn phúc khảo, phúc tra và khiếu nại của người dự tuyển
	Liên hiệp các tổ chức hữu nghị Hà Nội
	Liên hiệp các tổ chức hữu nghị Hà Nội

	10
	21/12/2011
	Tổ chức chấm phúc khảo (nếu có) và lập danh sách trúng tuyển
	Liên hiệp các tổ chức hữu nghị Hà Nội
	Liên hiệp các tổ chức hữu nghị Hà Nội

	11
	26/12/2011
	Tổng hợp kết quả tuyển dụng, báo cáo Hội đồng duyệt kết quả trúng tuyển
	Hội đồng tuyển dụng và Ban chấm thi
	Liên hiệp các tổ chức hữu nghị Hà Nội

	12
	28/12/2011
	Báo cáo kết quả tuyển dụng về Sở Nội vụ. Công bố kết quả tuyển dụng
	Liên hiệp các tổ chức hữu nghị Hà Nội
	Liên hiệp các tổ chức hữu nghị Hà Nội

	13
	5/01/2012
	Trình UBND thành phố phê duyệt kết quả thi tuyển
	Sở Nội vụ và Liên hiệp
	UBND thành phố

	14
	
	Thông báo kết quả tuyển dụng. Niêm yết danh sách trúng tuyển
	Liên hiệp các tổ chức hữu nghị Hà Nội
	Liên hiệp các tổ chức hữu nghị Hà Nội

	
	
	Tuyển dụng, hợp đồng thí sinh trúng tuyển
	Theo quy định
	

	15
	
	Hợp đồng thí sinh trúng tuyển
	Liên hiệp các tổ chức hữu nghị Hà Nội
	Liên hiệp các tổ chức hữu nghị Hà Nội



Thủ trưởng cơ quan Liên hiệp các tổ chức hữu nghị Hà Nội tổ chức phổ biến kế hoạch này đến các bộ phận trực thuộc Liên hiệp, thành lập Hội đồng tuyển dụng viên chức Liên hiệp các tổ chức hữu nghị Hà Nội năm 2011.


Ban giám sát có trách nhiệm giám sát việc tuyển dụng của Liên hiệp các tổ chức hữu nghị Hà Nội và báo cáo kết quả về Sở Nội vụ thành phố Hà Nội.


Chủ tịch Hội đồng tuyển dụng viên chức có trách nhiệm thành lập các bộ phận giúp việc cho Hội đồng.


Trong quá trình thực hiện nếu có gì khó khăn, vướng mắc các bộ phận có liên quan cần phản ánh kịp thời với Hội đồng thông qua Thư ký Hội đồng, điện thoại 04.39361555/0904198578. 

	Nơi nhận:
- UBND TP

- Sở Nội vụ.
- Các thành viên HĐ tuyển dụng.

- Các Ban giúp việc HĐTD
 - Lưu VP
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